MANUALE DOMANDA DI PAGAMENTO

Il beneficiario pud presentare domanda di pagamiergotonomia;
in alternativa puo rivolgersi a uno sportello Caawn consulente; in questo caso & necessario che
gli operatori abbiano precedentemente registrat@ihdato d'impresa.

E’ sempre il beneficiario a firmare la domanda di pagamento, attraverso uno strumento di

firma digitale di cui dovra munirsi.

1. Ricercare la propria impresa e selezionarla

Il PAGINA DI SELEZIONE IMPRESA:

Ricerca per CUAA: Ricerca per ragione sociale:

®

{inserire il cuaa dellimpresa da ricercare) (consigliaio digitare una sola parola o parie di essa)

Cerca sul database locale Cerca su Anagrafe Tributaria

i| Elementi trovati : A

2. All'interno della sezione “domande PSR” trovareltamanda di interesse e cliccare su
“Prosegui”

: _

AREA PUBBLICA CUAA:

C.F.P.lva:

Home Ragione Sociale: Ambiente di TEST

Mew & Comunicazioni vai alia pagina: B = = ‘.’T @ @ ‘ 4
Bandi pubblici

Download modufistica
Assistenza agli utent ELENCO DEI BANDI PUBBLICATI E DOMANDE DI AIUTO DELL'IMPRESA |

Supporto Firma Digitale
Ente emettitore del bando: Programmazione:
AREA RISERVATA | =] =]
Data di scadenza (==) =

ER—— Aot e

Elementi trovati: 14 |

Sezione Domande

Sotto elencatitutl i bandi pubblicati dalla Provincia di Trento {per filtrare i risultati ulifizzare i campi di ricerca gui sopra, per azzerare i fillri cliccare su “Annulia Ricerca’).
La griglia indica anche se limpresa ha presentato domanda di aiuto per il relalivo bando e lo stato procedurale delia stessa. .

Per iniziare la ione di una nuova di aiute utilizzare il pulsante in.corrisp a del bando
T Per enfrare neila sezione domanda ed avere accesso alle pagine utilizzare il pulsanie nella colonna Vispa#izzﬁ. :
(Gl Per accex : 3lla sezione T i il della a di ajuto e quindi entrare nelle pagine di inserimento e gestione delle domande di pagamento e
arianti & i varianti/ | i tecnici ulifizzare it pulsante nella colonna Gestione favori.

. IEserizine del Imadg!

IMISURA 4 — Operazione 4.1.1 SOSTEGND A
INVESTIMENTI NELLE AZIENDE AGRICOLE
MISURA 8 — Operazione §.6.1 - Sostegno agl
investimenti in fecnologie silvicole e nella

g iong, ione & i ione
«dei prodotti delle foreste

30/09/2017

Scadulo

0 ‘Operazione ,1.1 - prova per domonda di pagamanelo) Scaduto

MISUBA S N, 14 AU




3. Cliccare “Richiedi pagamento” per la modalita pedc

PAGINA DI GESTIONE LAVORI DELLA DOMANDA DI AIUTO

Di seguito veng in ordine logico cr te. tutte le modalita di pag to che & ibile richiedere a col toe
|e richieste gia effetiuate per la domanda di aiuto selezionata, inoltre viene visualizzato anche lo stato di avanzamento dellistrutioria
con coniributo ammesso per ognuna di tali richieste di pagamento. Gli operatori abiltati allinserimento e alla modifica deile domande

di pagamento devono essere in possesso del mandato dellimp iaria della d da di aiuto.

DOMANDE DI PAGAMENTO RIEPILOGO ISTRUTTORIA

ANTICIPO pagal

ACCONTO/SAL

I
|l

SALDD Richiedi

[ ] pagaments [ ]
£0,00 €0,00 £0,00 €0,00

(inrosso le domande di pagamento non approvaie)|
(*=imporio calcolato al nefto defle sanzioni e del recupero anticipo percepito)

Elenco delle richieste di modifica al piano degli investimenti:

| Disequto vengono itate, i ardine cronologico crescente, tutie e fichieste di modiica

al piano degli investimenti della domanda di aiuto in questione.

E' possibile richiedere (in g n2 ianti ma piu’ adeguamenti tecnici. Modalita:
Gli operatori abiltati allinserimento e alla modifica delle domande di varianti devono essere [ |‘_:]. m
inp del dato dellimp b iaria della domanda di afuto.

4. Nella prima pagina, “Inizio procedura guidata @edbmanda di pagamento® si trovano i
dati anagrafici del beneficiario; &€ possibile iregta pagina annullare la domanda di
pagamento. Per passare da una pagina all’altreacticsui pulsanti di numerazione delle

DD

pagine




INIZIO PROCEDURA GUIDATA PER LA DOMANDA DI PAGAMENTO

La procedura guidata consente di navigare nelle pagine, da compilare con i dati richiesti dalle stesse,
praviste dalla tipologia di domanda di pagamento richiesta. | pulsanti colorati in verde consentiranno di seguire
un ordine cronofogico nella navigazione delle sezioni di cui @ richiesta la compilazione.

Annullamento della domanda di pagamento

Cuesta procedura cancellerd completamenie dal sistema questa demanda come se non fosse mai stata inserita e
T'impresa poira inserirne una nuova. E' possibile utilizzarla quando la domanda non & ancora resa definitiva ed & consigliato utilizzarla quando
le modifiche da eseguire sulla stessa siano pil onerose che inserime una NUoOVa.

Annulla ia domanda di pagamento
Dati anagrafici dell'azienda:

Sotto eden(:afi i dati anagrafici dell'azienda attualmente presenti nella banca dati. )
Gualora fossero variati si consiglia di effettuare il download della situazione aggiomnata dalla anagrafe tributaria e successivamente effettuare le altre modifiche
necessarie usando i pulsanti apposit.

Generalita dell'impresa:

Cuaa: P.lva: Data inizio athivitd:

| | 21/03/2016

Ragione socigle:
| Mario Rossi

Fomma giuridica: !
112 Societa di persone [=]*

L Diposncinme BRnroass:

5. Nella pagina successiva si trovano i requisiti bi)g, che variano per ogni bando. E’
necessario compilare e salvare.

NAVIGAZIONE DOMANDA DI PAGAMENTO - MODALITA' ACCONTO/SAL

REQUISITI SOGGETTI

Di seguito vengono elencati i requisiti soggettivi richiesti dallo specifico bando e dalle disposizioni attuative attuative.
Tali requisiti possono attribuire sia maggior punteggio in graduatoria che una maggior pecentuale di contributo pubblico
sugli investimenti del piano di sviluppo.

OPERAZIONE M04.1.1 "Migliorare le prestazioni economiche di tutte le aziende agricole ed incoraggiare la ristrutturazione e I'ammodernamento delle

aziende agricole™

1 N*® determina di concessions Sl "
2 Data determina di concessione b {click con il destro per il calendario)
3 Breve relazione sugli interventi eseguiti oggetto di nchiesta di SAL Sl




6. Nella pagina successiva si trovano: “Spese sostenet“Dettaglio della spesa”. “Spese
sostenute” si popola automaticamente con le riggnéngerite nella sezione “Dettaglio della
spesa”.

NAVIGAZIONE DOMANDA DI PAGAMENTO - MODALITA' ACCONTO/SAL mbiente di TEST

=< [(206) Vai alla gestione lavori [T T —

plep 12V Sl SPESE SOSTENUTE | Dettaglio della spesa |

In questa pagina occome inserire futte le spese sostenute dal beneficiario per le quali
si richiede il pagamento. Cgnuna di esse deve essere corredata dal rispettive giustificativo del fomnitore.

Elementi trovati: 0

Data: Tipo giustificativo: Oggetio della spesa:

| IZ‘ Esporta in excel

Per inserire un “Dettaglio della spesa” si clicadl’stichetta omonima.
Compare la seguente schermata.

Dati del giustificativo:

Tipo giustificative:
| ipo giustificativo EI' [Richiama un giustificativo precedentemente inserito]

Humero: Data: Numero DAS: Data DAS:

Imponibile €: Iva 3%:

& Iva non recuperabile
Oggetto della spesa:

Fornitore (P_Iva):

= Cerca

Ragione sociale:

Estremi del pagamento:

Tipo pagamento:
| £

Data: Imporio Lordo €: Importo Netto €:

Estremi:




hY

Nella sezione “Dettaglio spese” € obbligatorio mreetutti i dati segnalati da asterisco rosso: la
pagina si divide in due parti: “Dati del giustiftoa”, che comprende:

» Tipo giustificativo (es. Fattura)

*  Numero

* Data (del documento)

* Numero DAS ( documento di trasporto)

e Data Das
* Imponibile
e lva

* Oggetto della spesa (breve descrizione)
* Fornitore (P. Iva) (inserire il dato) e cliccarERCA

La seconda parte, “Estremi del pagamento”,prende:

» Tipo di pagamento (es. bonifico)

* Data

* Importo lordo

* Importo netto (calcolato automaticamente)
» Estremi (inserire il codice CRO del bonifico)

Infine cliccare Salva.

Il pulsante “Nuova Spesa” permette di inserir@l gettagli di spesa, piu fatture o un’unica
fattura con articoli che riportano IVA con diversercentuali . Ad esempio: la fattura con due
aliquote IVA diverse va registrata in due “ dettatglla spesa” diversi.

Nel caso di una stessa fattura con piu estremagilamento, in questo caso Cliccare la scritta
verde in alto sottolineata: “ Richiama un giustfivo precedentemente inserito” (come nella
schermata soprastante) quindi inserire per lo stégsumento altri dati per altri bonifici.

Cliccando e ritornando sul tasto: “spese sostersitpdssono vedere tutti i documenti inseriti,
mentre nel tasto: “dettaglio” &€ possibile recupelibdocumento per apportare modifiche o
eliminare I'inserimento di quel documento.



e[ /50 SPESE SOSTENUTE | Dettaglio della spesa

In questa pagina occome inserire Iu‘rt_é le spese sostenute dal beneficiario per le quali
si richiede il pagamento. Ognuna di esse deve essere corredata dal rispetiivo giustificativo del fomitore.
Elementi trovati: 5
Numero: Data- Tipo giustificativo: Oggetto della spesa:
! lz‘ Esporta in excel
Dati giustificative Dati pagamento
! Numera:
1 |Data: 08/12/2016 tratiore € 12200, € 100.00| € 100,00, 0. Dot HenseiaTustaie € 122,00
5 Estremi: oro 12345
Tipo: Fatiura:
NS TR2408 | Tipo: Benifice BancariofPostsle
2 |Data- 15H2/2016 stalta € 550,00 € 500,00 € 500,00/ £0,002T0 A il Dettaghio
: Estremi: cro1224
[HipE Fattara ]
Mumera: 123456 o §
3 |Data: 151212016 Istaka € 550,00 € 500,00, £500.00 EaagE: o Hentsimik o= sl €275.00
Estremi: cro145
Tlpu Fattura
[Numera: 123456
4 |Data: 161212016 |stalla strezzatura £€244.00 200,00 £ 100,00 £q08 1P SandonBentenol oine €244.00
: Estremi: 123
Tipe: Fattura | |
e Tipo: Bonifico Bancano/Pasiale
5 |Data: 051212016 stalta €330.00 £300.00) £300.00 E RO £320.00
% Estremi: 1567
Tipo: Fattura

|

7. Nella pagina successiva si trova “rendicontazidell'investimento” in cui € possibile associare
le fatture o documenti di pagamento, precedentegriaaériti, agli investimenti della domanda.
Scegliere I'investimento al quale si vuole assalarfattura:

PIANO DEGLI INVESTIMENTI

Riepilogo degli importi richiesti nel ale domanda di pagamento:

Imporio richiesio: Coniribule richiesio. Ammontare sanzio
Di seguita vengono elencali tutti gli investimenti previsti dalla | 650,00 %] 09 | 195,00 %] 09 €
domanda di aiuto nelia sua versione pil recente, ovvero iva di Imporio : 1 i (A) Contril 0: {A-B-C) anticipo
varianti. Per richiedere il pagamento delle spese sostenule per uno €| %l El LS | El E‘
spemian investimento fare click sulla riga relativa. Per gli investimenti
ﬁssl sara obbligaterio indicare am:he! rrrpu:tﬂ da computo mefrico
alla spesa sosk Totali domanda di ajufo:
Costo investi i Contril % Contfributo erogato fino ad ora:
S| 7220000 €| 21.660.00 €| 000 %/ 0

Invesfimenti ammessi a finanziamento:

% Quots Importo Contributo Cantributo a
Programmazione |Descrizione se(:?‘:;i o :‘?E?lllomle ::!mﬁhmo icontributo ‘pagamento pagamento pagamento
PSS et i ammesso richiesto richiesto ammissibile

Cadifiea: Mscchine & sitrezzature
Dettaglio: Tratirice con pisnale di canco sutocarncants per fisnagions

1 DPE:;I:Z‘I?NE ‘con 4 ruote motric € 50,000,00/ € 15.000,00 30,00
\Descrizione: Trattrice Lindner Unitrac 82ep L con caricatore Linder- |
.Gn.lba
Macchma & sttrezzsture
OPERAZIONE | Dettaglio:5; dil con dit i & terrs mediants i
2 MD4.1.1 /o strascico, o sarchistrice interfilare per seminativi (f) (SO SB e AL E = 16e0

|Descrizione: Spandiiquame can distribuzione & terra GSC Q40
oPERAZIONS |Codifica: Macchine o sfirezzature - [
3 N Dettagfio: Strigliatore per prati-aneggistore (s dent elastiol) (f) £2200.00 €660.00 an.on € 100,00
Descrizione: Strigliatore per pratl Wolfleger-Weissenegger

N O N T |

€30.00

Cliccare in fondo alla pagina su “inserisci nuovastjficativo”



|

<<<(36) | qas) | () ¥ai alla gesfione lavori  Vaialia sezione domanda

RENDICONTAZIONE DELL'INVESTIMENTO:

Dettagli investimento: s

OPERAZIONE MD4.1.1 (A) Gosto investimento: (B) Spese tecniche: GConfributo: Aiuto %:
£| 50.000,00 | 000 | 1500000 | 30,00

Codifica: Macchine e altrezzature
Dettaglio: Tratfrice con pianale di carico autocaricante per fienagione con

Totali richiesti fine ad ora per l'investimento:

4 ruote molrici i (C) Imporio totale: Conlributa: Ajuto % % Completamento:
Descrizione: Trattrice Lindner Unitrac 82ep L con caricaiore Linder- €| 0.00 | 0.00 | 20 (CI{A+B) __IEI]-
Gruber £ i '
Totali pagamento richiesto:
{M} Importo da _
Imporio investimento: computo metrico: (%) Importo spese tecniche:  Importo totals: (T) Contributo fotale:
€| | |
{E)} Imporio % lavori in economia

laveri in economia: {**) su totale:

Totali pagamento aMMesso:

|

Importo da
Importo investimento: compuoto metrico: (*) Importo spese tecniche: Impaorto totaie: Contributo totale:
€| | | |
Importo % lavori in economia
lavor in economia: (**) su tofale:
€| |

(*) = inserire limporto da preventivo qualora il c.m. non fosse richiesto
{**) = il contributo non puo’ superare la differenza fra i & importo lavori in ia(T<=M-E)

HITEST

Elenco giustificativi associati (0)

Pagamento non ancora richiesto.

(V) = pagamenti che costituiscono un effettiva variazione dellinvestimento

Quindi prendere il documento di interesse e savanbdificando eventualmente solo I'importo
come da schermata sottostante:



Dettaglio della spesa richiesta a pagamento:

Oggetto di spesa: Numero giustificative:  Data giusfificativo:
trattore | | 08/12/2016

Imponibile €

[Tl costituisce effettiva variazione di investimento

Imporio a Motivazioni nduzione:
Importo € Non ammesso € NOM responsabilita;

Contributo a
Contributo € Non ammesso € NON responsabilita:

Haote aggiuntive (max 500 caratteri):

] Spesa tecnica

Associare i vari documenti ai vari investimenti génmporti dovuti.
8. Nella pagina successiva si trova la “checklistahtrollo della domanda di pagamento” , se tutto

e stato inserito correttamente dopo aver cliccattverifica dei requisiti” gli esiti di verifica
riportano tutti i si, altrimenti &€ necessario tamaelle pagine precedenti per inserire i datietticr

CHECKLIST DI CONTROLLO DELLA DOMANDA DI PAGAMENTO

Di seguito vengono elencati tutti i requisiti, suddivisi per misura, che la domanda di pagamento deve soddisfare.
Per quelli OBBLIGATORI & richieste I' esito positivo, in caso confraric non sard possibile presentare la domanda.

OPERAZIONE M04.1.1 "Migliorare le prestazioni economiche di tutte le aziende agricole ed incoraggiare la ristrutturazione e Pammodernamento delle

aziende agricole™

N® determina di concessione

1 =} =1

2 |Data determina di concessione sl sl
2  |Se la spesa ammessa & minore di €250.000, il numero di domande di acconto gis presentate & minore di due Sl =1
4 |Tra gli investimenti ammessi sono compresi "lavori” =1 El
5 |Cedice CUP (Codice Unico di Progetto) Sl El

Verifica requisiti

9. In quest’ultima pagina : “dichiarazione degleghti” nel campo editabile & necessario scriviere
totale delle fatture inserite e dei relativi bodiifioltre alla documentazione prevista dal bandone
1 fatture e n. 1 bonifico e le certificazioni déledtore lavori. Infine si deve cliccare INSERIS(Hi
vedranno nella riga sottostante i dati inserie ysvuole eliminare la riga si clicca Elimina:



DICHIARAZIONE DEGLI ALLEGATI

In quesia pagina occorre descrivere il contenuto della busta degli allegafi a seguito della presente domanda di pagamento.
E’ richiesio di inserire una descrzions per ogni gruppo di allegali (ad es. Nr 5 fatlure di pagamenio. Nr 2 preventivi, ecc).

- fare click qui per le INFORMAZIONI SUGLI ALLEGATI OBBLIGATORI

Nuovo allegato:

Descrizione:

:
Elenco degli allegati inseriti: i

Una volta inserifi tutli | dafi obbligatori & compilate tutte le sezioni richieste & necessario creare un codice a barre,
per etichiettare |a presente domanda di pagamento. Tale codice sara valido anche per AGEA A ial fine ufilizzare il pulsante apposito.
Fatio cio sara possibile firmare digitamente e inviare al protocollo regionale |a presente richiesta di pagamento.
Tale procedura & definifiva e non =ard pil possibile modificare ulteriormente i dali, & quindi consighiato
prima accertarsi della correttezza degli siessi.

T — Ricewula di protosolazions

A questo punto la domanda di pagamento € ins&#arenderla definitiva cliccare su “Crea codice
a barre” poi “Firma e invia a protocollo” dove meerichiesto il codice pin per la firma digitald de
beneficiario e infine cliccare “Ricevuta di protdeaione” .



